Postup, ktory musi okresny urad ako povinna osoba dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych Ziadosti,
navrhov a inych podani

Ak ide o Ziadost’ podanu ustne, vyhotovi sa z nej formular o prijati ustnej ziadosti, zaeviduje sa
vV podatelni a do centrdlnej evidencii ziadosti podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informaciam a o zmene a doplneni niektorych zédkonov (zdkon o slobode informacii), a doruci sa vecne
prislusnému odboru okresného tiradu na vybavenie.

Ak Ziadost’ neobsahuje predpisané naleZzitosti, povinna osoba bezodkladne vyzve ziadatel’a, aby netplnu
ziadost’ doplnil. Vo vyzve sa urcuje lehota na doplnenie Ziadosti, ktord je minimalne 7 dni. Ak napriek
vyzve povinnej osoby ziadatel' ziadost' nedoplni a informéciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit, povinna
osoba ziadost’ odlozi.

Informacie sa spristupriuju bezplatne s vynimkou thrady vo vyske, ktord nesmie prekroc¢it’ vysku
materialnych nakladov za spristupnenie informacii (§ 21 ods. 1 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii), ktorymi su
naklady spojené so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych nosi¢ov a s odoslanim informacie
ziadatel'ovi. Naklady na spristupnenie informacie pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim
znasa povinna osoba

Lehoty na vybavenie:

Okresny trad Nové Mesto nad Vahom vybavi ziadost’ o informaciu zasadne bezodkladne, najneskor do 8
pracovnych dni od jej podania alebo odo dia odstranenia nedostatkov ziadosti (§ 14 ods. 2 a 3) a do 15
pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme (§16 ods. 2 pism. a), ak
zakon neustanovuje inak. Zo zavaznych déovodov moéze povinna osoba prediZit’ lehotu, najviac viak o 8
pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informdacia nevidiacej osobe v pristupnej forme
podla § 16 ods. 2 pism. a). Zavaznymi dévodmi su:

vyhl'adavanie a zber pozadovanych informdcii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby vybavujuce;j
ziadost, vyhladavanie a zber vacSieho poctu oddelenych alebo odliSnych informéacii pozadovanych na
spristupnenie v jednej Ziadosti, preukazateIné technick¢ problémy spojen¢ s vyhladavanim a
spristupniovanim informacie, o ktorych mozno predpokladat, ze ich mozno odstranit’ v ramci predlZenej
Iehoty.

Predlzenie lehoty povinna osoba oznami Ziadatelovi bezodkladne, najneskor pred uplynutim lehoty. V
oznameni uvedie dovody, ktoré¢ viedli k predlZeniu lehoty.

Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informdcii, ktoré uz boli zverejnené, povinnd osoba modze bez
zbyto¢ného odkladu, najneskdr vSak do 5 dni od podania Ziadosti, namiesto spristupnenia informacii
ziadatel'ovi oznamit’ Gdaje, ktoré umoznuju vyhl'adanie a ziskanie zverejnenej informacie. Ak ziadatel’ trva
na spristupneni zverejnenych informadcii, povinna osoba mu ich spristupni. V takom pripade zacina lehota na
spristupnenie plynut’ diiom, ked’ Ziadatel' oznamil, Ze trva na priamom spristupneni informécie.

Ak okresny trad nedisponuje poZadovanymi informaciami, postupi ziadost do 5 dni od jej podania
prisluSnej povinnej osobe, ak je jej znama; inak Ziadost odmietne rozhodnutim. Postupenie Ziadosti sa
bezodkladne oznami ziadatel'ovi.

Pri vybavovani inych podani okresny Urad dodrziava lehoty podl'a § 49 ods. 1 a 2 zédkona €. 71/1967 Zb. o
spravnom konani (spravny poriadok):
- vjednoduchych veciach rozhodne bezodkladne,
- v ostatnych pripadoch, ak osobitny pravny predpis neustanovuje inak, rozhodne do 30 dni od
zacatia konania,
- Vo zvlast zlozitych pripadoch rozhodne najneskor do 60 dni,
- ak nemozno rozhodniit’ ani v tejto lehote, moZe ju primerane predizit’ odvolaci organ.

Ak spravny organ neméze rozhodnut’ do 30 dni, pripadne do 60 dni, je povinny o tom ucastnika konania s
uvedenim dévodov upovedomit’.



